FICHA DE PERSONA

c FICTIZIA S.A.

Puestos

21/01/2009

Habilidades

= RESPONSABLE DE CALIDAD

= RESPONSABLE DE ADMINISTRACION

= AUDITOR INTERNO

Requisitos que cumple

= TECNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACION

= CURSO DE IMPLANTACION DE SISTEMAS DE
CALIDAD
= CURSO DE AUDITOR INTERNO

= EXPERIENCIA EN PUESTO SIMILAR 8 ANOS
m CURSO EN INFORMATICA

m Curso APLICACIONES INFORMATICAS

m Curso APLICACIONES INFORMATICAS

m Curso IMPLANTACION ISO 9001

CONOCIMIENTOS EN INFORMATICA
CURSO DE AUDITOR INTERNO
ESTUDIOS MEDIOS

ESTUDIOS SUPERIORES

EXPERIENCIA EN ADMINISTRACION 2 ANOS
EXPERIENCIA EN LA EMPRESA UN ANO
IMPLANTACION DEL SISTEMA DE CALIDAD EN UNA EMPRESA

TECNICO SUPERIOR EN ADMINSTRACION Y FINANZAS

Necesidades de formacién

Funciones y Responsabilidades

Para el puesto RESPONSABLE DE CALIDAD
I ASEGURARSE DE QUE SE ESTABLECEN E IMPLEMENTAN LOS PROCESOS NECESARIOS PARA

PARA EL SGC

! INFORMAR A LA DIRECCION DEL DESEMPENO DEL SGC Y CUALQUIER NECESIDAD DE MEJORA

[ ASEGURARSE DE QUE SE PROMUEVA LA TOMA DE CONCIENCIA DE LOS REQUISITOS DEL CLIENTE

[ SERVIR DE GUIA A LOS AUDITORES DE CALIDAD

[ DEFENDER LA IMPLANTACION DEL SISTEMA DE CALIDAD ANTE LAS AUDITORIAS

Para el puesto RESPONSABLE DE ADMINISTRACION

[ REALIZAR LA FACTURACION DE LA EMPRSA

! REALIZAR LOS PLANES DE FORMACION Y SU SEGUIMIENTO
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REALIZAR LOS PEDIDOS DE COMPRA
REALIZAR LA EVALUACION DE PROVEEDORES

Para el puesto AUDITOR INTERNO
REALIZAR LAS AUDITORIAS INTERNAS
PLANIFICAR LAS AUDITORIAS INTERNAS
REALIZAR EL INFORME DE ADITORIA
DOCUMENTAR LAS INCIDENCIAS Y ELABORAR ACCIONES DE MEJORA
COMUNICAR A LA DIRECCION Y A LOS RESPONSABLES EL RESULTADO DE LAS AUDITORIAS
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